COMMENT CONFIGURER VOTRE CLAVIER
POUR AVOIR ACCES IMMEDIAT AUX ACCENTS
AUSSI BIEN QU'AUX TOUCHES HABITUELLES

Nota : Ces instructions ne doivent servir que de guide. Il est possible que
certaines instructions ne correspondent pas entiérement a la configuration
de votre ordinateur. Si vous éprouvez des difficultés a configurer votre
clavier, veuillez communiquer avec votre Centre de dépannage/Support

technique.

Configuration de vos claviers

Ci-joint, vous trouverez les représentations graphiques des trois claviers les plus utilisés
au sein des FNP, c'est-a-dire « Anglais (Etats-Unis) », « Anglais (Canada) », et

« Francais (Canada) ». N'hésitez pas a les imprimer a volonté et les afficher prés de
votre ordinateur pour pouvoir y référer souvent. Les instructions sur la fagon de
configurer votre ordinateur personnel (OP) pour avoir accés a ces claviers suivent :

e Cliquez sur « Démarrer » (Start), puis sur « Paramétres » (Settings), puis sur
« Panneau de configuration » (Control Panel).

e Choisissez « Clavier » (Keyboard).

e Trouvez 'onglet intitulé « Langue » (#1).
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e Siles trois claviers mentionnés ci-dessus n'ont pas été téléchargés, le mentionner a
votre technicien du bureau d’aide informatique car il vous faudra peut-étre le CD de
Windows relatif a votre OP pour les installer.

e Cliquez sur « Ajouter » (Add) (#2) pour ajouter le clavier que vous désirez installer.

e Une fois les trois claviers installés, choisissez le clavier que vous souhaitez par
défaut (en cliquant sur le bouton « Définir par défaut » (Set as default) (#3) et
assurez-vous que le « Activer I'indicateur sur la barre des taches » (Enable indicator
on taskbar) (#4) est coché.

e Cliquez sur « OK ». (#5)

e Redémarrez votre ordinateur (il est possible que cette étape ne soit pas nécessaire
pour tous).

Une fois votre ordinateur redémarré, les trois claviers vous seront immédiatement
disponibles en cliquant sur la boite bleu foncé que vous trouvez sur la barre de taches

(au bas a droite de votre écran). |N@<ﬂ*"’@‘@5:35

Pour avoir acces au clavier Frangais (Canada) par exemple, cliquez sur la boite bleue
et choisissez le Frangais (Canada).
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Les touches sur votre clavier deviendront automatiquement comme celles dépeintes
dans les représentations graphiques fournies avec ces instructions.
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